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1 Цели и задачи освоения дисциплины

Целями освоения дисциплины «Практикум по бухгалтерскому(финансовому)учету и отчетности» являются  приобретение новых или совершенствование уже имеющихся компетенций в сфере ИT для бизнеса на платформе «1С:Предриятие», получение обучающимися новых знаний в области бухгалтерского , налогового и управленческого учета в цифровой экономике, приобретение умений и практического опыта использования конфигурации «Бухгалтерия предприятия 8.3», ее функциональных и аналитических возможностей для осуществления предпринимательской деятельности.
Задачей дисциплины является углубленное изучение автоматизации бухгалтерского, налогового и управленческого учета с помощью программного продукта «1С:Бухгалтерия предприятия 8.3».

Практическая направленность программы позволяет обучающимся овладеть навыками введения первичных документов в программе «1С:Бухгалтерия предприятия 8.3»  по следующим направлениям хозяйственной деятельности предприятий:

МУ по дисциплине Практикум по бухгалтерскому(финансовому)учету и отчетности»   разработана на основе федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению 38.05.01- Экономическая безопасность (уровень специалитет), утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерацииот 14 апреля 2021 г. N 293, приказ министерства труда и социальной защиты от 21.02.2019 103н от утверждении профессионального стандарта «Бухгалтер», а также с учетом требований рынка труда для совершенствования кадрового обеспечения в области бухгалтерского учета и повышения эффективности функционирования хозяйствующих субъектов.
изучение теоретических и практических аспектов программы «1С:Бухгалтерия предприятия 8.3», что способствует подготовке квалифицированных специалистов в области финансов и экономики.
В процессе изучения курса решаются следующие задачи:
- Принятие к учету первичных учетных документов о фактах хозяйственной деятельности экономического субъекта;

          - Денежное измерение объектов бухгалтерского учета и группировка факторов хозяйственной жизни;

- Итоговое обобщение фактов хозяйственной жизни;

- Составление бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности.
– формирование теоретических и практических знаний о принципах построения бухгалтерского учета в РФ, формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных Федеральным законом, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– формирование способности нормативного регулирования бухгалтерского учета РФ .
– формирование способности выявлять проблемы при анализе конкретных практических ситуаций, предлагать способы их решения с учетом действующего законодательства,
–  формирование способности составления бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности –согласно законодательства.
–
приобретение базовых знаний по формированию учетной политики хозяйствующего субъекта с учетом норм действующего законодательства и экономической конъюнктуры.

2 Назначение методических рекомендаций
Методические рекомендации разработаны в строгом соответствии с учебным планом по направлению 38.05.01 «Экономическая безопасность», Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования и предназначены для обучающихся очной, очно-заочной и заочной форм обучения.

Методические указания представляют собой комплекс рекомендаций и разъяснений, позволяющих обучающемуся оптимальным образом организовать процесс изучения данной дисциплины. В методических указаниях кратко изложены содержание и порядок освоения дисциплины, включая сведения об общей характеристике дисциплины, формах, методах и видах самостоятельной работы обучающихся (изучение литературных источников, конспектов лекций, подготовка к занятиям семинарского типа, практическим занятиям, практической подготовке,), а также рекомендаций по подготовке к текущему контролю успеваемости по дисциплине. В методические указания включены общие сведения по методике выполнения итоговой работы.
При разработке рекомендаций мы исходили из того, что значительная часть курса должна изучаться студентом самостоятельно. Самостоятельная работа является наиболее эффективным видом обучения, ориентированным на приобретение обучающимися научных знаний, навыков и умений, а также их применение в дальнейшей профессиональной деятельности.

В результате регулярной самостоятельной работы, а также занятий под руководством преподавателя у обучающихся должны быть сформированы общепрофессиональные компетенциив сфере бухгалтерского(финансового) учета и отчетности в соответствии с требованиями ФГОС 3++ ВО по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность», исходя из учебной и методической целей изучаемой дисциплины, содержания учебного материала – выраженные в знаниях, умениях и навыках.     

3 Планирование и организация процесса изучения дисциплины
Четкое планирование и организация времени является важным условием успешного овладения профессиональными знаниями и навыками. 
В соответствии с учебным планом на изучение дисциплины «Налоги и налогообложение» отведены следующие виды занятий:
– лекционные занятия;

– практические занятия;

– самостоятельная работа;

– контроль самостоятельной работы;
– иная контактная работа.

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме зачета.

В процессе изучения дисциплины обучающийся обязан активно использовать все формы обучения: посещать лекции и практические занятия, получать консультации преподавателя и выполнять все виды самостоятельной работы, предусмотренной учебным планом и рабочей программой дисциплины.  
При изучении дисциплины обучающимся целесообразно выполнять следующие рекомендации:

1.
Приступая к изучению данной дисциплины, необходимо повторить основные положения курсов, логически связанных с ранее изучаемыми дисциплинами:

2.
Изучение курса должно вестись систематически и сопровождаться составлением подробного конспекта. В конспект рекомендуется включать все виды учебной работы. 

3.
После изучения какого-либо раздела по учебнику или конспекту лекций рекомендуется по памяти воспроизвести основные термины раздела, затем ответить на вопросы. Такой метод дает возможность самостоятельно проверить готовность к практическому занятию или промежуточному контролю. 

4.
Особое внимание следует уделить решению практических задач и кейсов, поскольку это способствует лучшему пониманию и закреплению теоретических знаний. Перед решением задач необходимо повторить методику расчета изучаемых показателей, формулы расчета, просмотреть примеры решения аналогичных задач. 

5.
Следует иметь в виду, что все разделы и темы дисциплины являются в равной мере важными и часто взаимосвязаны. 

6.
Для изучения дисциплины необходимо использовать различные источники: нормативно-правовые акты, учебники, учебные и учебно-методические пособия, монографии, сборники научных статей, публикаций, справочную литературу, раскрывающую понятийный аппарат, интернет-сайты и тематические порталы. Подробный перечень рекомендуемых источников представлен в рабочей программе дисциплины.  
Рекомендуется выполнять все задания к практическим занятиям, задания, вынесенные на самостоятельную работу, а также творческие задания  непосредственно после соответствующей темы лекционного курса, что способствует лучшему усвоению материала, позволяет своевременно выявить и устранить «пробелы» в знаниях обучающихся, систематизировать ранее пройденный материал, на его основе приступить к овладению новыми знаниями и навыками.

4 Использование учебно-методических разработок
При изучении курса рекомендуется следующая последовательность обучения: вначале студентам необходимо ознакомиться с рабочей программой курса и методическими рекомендациями по его изучению. Затем следует перейти непосредственно к самому процессу изучения дисциплины. 
Процесс изучения дисциплины в системе университетского обучения основывается на рациональном сочетании нескольких видов учебной деятельности и включает в себя:

1.
Работу под руководством преподавателя (лекции, практические занятия).

Лекции – это систематическое устное изложение учебного материала. На них студент получает основной объем информации по каждой конкретной теме.

Практические занятия направлены на совершенствование индивидуальных навыков решения теоретических и прикладных задач, выработку профессиональных навыков. Обязательным условием закрепления и углубления знаний является участие студентов в данном виде занятий, подготовка индивидуальных заданий, докладов, рефератов, а также выполнение заданий, предлагаемых преподавателем при изучении дисциплины.
Для успешного участия в практическом занятии обучающимся следует тщательно подготовиться. 

2.
Самостоятельную работу.

Основной формой подготовки обучающихся к практическим занятиям является самостоятельная работа с учебно-методическими материалами, научной литературой, статистическими данными, нормативно-правовыми актами и прочими источниками по следующей схеме: повторение лекционного материала, углубленное изучение рекомендуемых источников. 

Основными способами самостоятельной работы по изучению дисциплины являются: 
· изучение и конспектирование первоисточников; 
· чтение учебников, учебно-методических пособий и другой учебной литературы;  
· регулярное чтение журналов, газет, просмотр и прослушивание теле- и радиопередач; 
· работа над конспектами лекций, их дополнение материалом из учебников (учебных пособий);
· подготовка докладов, научных сообщений и выступление с ними на практических занятиях, научных (научно-практических) конференциях;

· решение задач, выполнение заданий, рекомендованных (заданных) преподавателем; 
· формулировка развернутых ответов на вопросы для подготовки к практическим занятиям; 
· подготовка к текущей и промежуточной аттестации.
Если какие-то моменты остались непонятными, целесообразно составить список вопросов и на занятии задать их преподавателю. 

3.
Программа не предусматривает проведение промежуточного контроля
Подготовка к текущему контролю успеваемости и промежуточной аттестации осуществляется в следующем порядке: ознакомление с перечнем вопросов, повторение лекционного материала и конспектов, созданных обучающимися в ходе подготовки к практическим занятиям и самостоятельного изучения дисциплины; консультация с преподавателем по вопросам, в которых обучающийся не смог разобраться самостоятельно.

В качестве контроля усвоения пройденного материала, помимо вопросов, обсуждаемых в ходе практических занятий, предусмотрены текущий контроль успеваемости. 
Методические рекомендации при работе с лекцией. Знакомство с изучаемой дисциплиной происходит уже на первой лекции, где от студента требуется не просто внимание, но и самостоятельное оформление конспекта.

При работе с конспектом лекций необходимо учитывать тот фактор, что одни лекции дают ответы на конкретные вопросы темы, другие – лишь выявляют взаимосвязи между явлениями, помогая студенту понять глубинные процессы развития изучаемого предмета как в истории, так и в настоящее время. Несмотря на наличие разных видов лекций, можно дать несколько общих советов по их конспектированию и дальнейшей работе с записями.

1.
При написании конспекта необходимо максимально использовать «зрительную» память, чтобы конспект легко воспринимался зрительно. Рекомендуется выделять заголовки, отделять друг от друга вопросы, подчеркивать термины и определения.

2.
Следует обращать внимание на акценты, выводы, которые делает лектор, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале.

3.
Целесообразно не записывать каждое слово лектора, а вначале понять основную мысль, излагаемую лектором, а затем записать, используя сокращения.

4.
Можно создать собственную систему сокращений, аббревиатур и символов. Однако при дальнейшей работе с конспектом символы лучше заменить обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста.

5.
Конспектируя лекцию, лучше оставлять поля, на которых позднее, при самостоятельной работе с конспектом, можно сделать дополнительные записи, отметить непонятные места.

6.
Необходимо прочитать лекцию перед практическим занятием по соответствующей теме.

Методические рекомендации по подготовке к практическим занятиям. Практические занятия – одна из форм учебного занятия, направленная на развитие самостоятельности учащихся и приобретение умений и навыков. Практические занятия позволяют обучающимся привить практические навыки самостоятельной работы с научной и справочной литературой, документами, получить навык редакторской работы и публичных выступлений, работы с различными текстами. Практические занятия проводятся под руководством преподавателя.

В качестве контроля усвоения пройденного материала, помимо вопросов, обсуждаемых в ходе практических занятий, учебным планом предусмотрено сдача зачета.

Практические занятия предусматривают устный опрос, решение практических и тестовых заданий, выполнение контрольных работ. 
Устный опрос – наиболее распространенный метод контроля знаний обучающихся. При устном опросе устанавливается непосредственный контакт между преподавателем и студентом, в процессе которого преподаватель получает широкие возможности для изучения индивидуальных особенностей усвоения обучающимися учебного материала. 
Устный опрос может быть:

– фронтальный опрос – в форме беседы преподавателя с группой.

Он органически сочетается с повторением пройденного, являясь средством для закрепления знаний и умений. Целесообразно применить фронтальный опрос перед проведением практических работ, так он позволяет проверить подготовленность обучающихся к их выполнению.

Вопросы имеют преимущественно поисковый характер, чтобы побуждать студентов к самостоятельной мыслительной деятельности. Этому требованию отвечают, например, вопросы таких видов: на установление последовательности действия, процесса, способа ("Что произойдет...", "Как изменится..."); на сравнение ("В чем сходство и различие...", "Чем отличается..."); на объяснение причины ("Почему...", "Для чего..."); на выявление основных характерных черт, признаков или качеств предметов, явлений ("Укажите важные свойства...", "В таких случаях...", "Какие условия необходимы..."): на установление значения того или иного явления, процессов ("Какое значение имеет...", "Какое влияние оказывает..."): на обоснование ("Чем объяснить...", "Как обосновать...");

– индивидуальный опрос предполагает обстоятельные, связные ответы студентов на вопрос, относящийся к изучаемому учебному материалу, поэтому он служит важным учебным средством развития речи, памяти, мышления студентов. Чтобы сделать такую проверку более глубокой, необходимо ставить перед студентами вопросы, требующие развернутого ответа. Вопросы для индивидуального опроса должны быть четкими, ясными, конкретными, емкими, иметь прикладной характер, охватывать основной, ранее пройденный материал программы.

Для углубления и расширения знаний студентов можно дать индивидуальное задания исследовательского характера, например, подготовить сообщение по проблемным вопросам учебного материала, по истории вопроса. Заключительная часть устного опроса — подробный анализ ответов студентов. 
Преподаватель отмечает положительные стороны, указывает на недостатки ответов, делает выводы о том, как изучен учебный материал. При оценке ответа учитывают его правильность и полноту, сознательность, логичность изложения материала, культуру речи, умение увязывать теоретические положения с практикой, в том числе и с будущей профессиональной деятельностью.

Тестовые задания разработаны в соответствии с утвержденной рабочей учебной программой и охватывают все разделы лекционного курса. 

Предлагаемые к выполнению тесты представлены в одной из четырех следующих форм:

а) открытой форме;

б) закрытой форме (с одиночным или множественном выбором);

в) на установление правильного порядка (упорядоченный список);

г) на установление соответствия.

При выполнении тестовых заданий рекомендуется давать максимально подробную аргументацию ответов. Каждое решение теста необходимо подкреплять соответствующей нормой права, ссылкой на соответствующую статью нормативно-правового акта. 
Методические указания по выполнению итоговой работы.
Учебным планом предусмотрено выполнение  работы по дисциплине «Практикум по бухгалтерскому(финансовому)учету и отчетности».
            Модуль 1 «1С: Бухгалтерия предприятия 8.3»: принципы построения учетно-аналитической системы бизнес-структуры в цифровой экономике»

           Модуль 2 «Технология функционирования учетно-информационной системы «1С:  Бухгалтерия предприятия 8.3»

           Модуль 3 «Формирование и анализ результирующих  показателей отчетности бизнес-структуры в системе «1С: Бухгалтерия предприятия 8.3»

Выполняется в личном кабинете каждого слушателя в конфигурации «1С: Бухгалтерия предприятия 8.3» в соответствии с заданиями разделов электронного учебного пособия «Использование конфигурации «Бухгалтерия предприятия .Редакция 3», размещенного в онлайн сервисе https://edu.1cfresh.com.

Обучающиеся обязаны выполнять все плановые задания, выдаваемые преподавателем для аудиторного и самостоятельного выполнения, разбирать на практических занятиях, а также консультациях вопросы, вызывающие затруднения. Подготовка к текущему контролю успеваемости осуществляется на практических занятиях, а также самостоятельно. Подготовка к промежуточной аттестации проводится по вопросам РПД. При подготовке к промежуточной аттестации параллельно прорабатываются не только теоретические, но и практические разделы курса. 

5 Критерии оценки знаний студентов
Критерии оценки знаний студентов регламентируются следующими нормативно-правовыми актами:

1.
Цель, задачи, формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости и балльно-рейтинговой системы оценивания обучающихся – «Положение о текущем контроле и балльно-рейтинговой системе оценивания обучающихся ДГТУ» от 17.11.2020 г.  №193.

2.
Цель, задачи, формы, периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации обучающихся – «Положение о промежуточной аттестации обучающихся» от 01.10.2020 г. №157.
При освоении дисциплины «Бухгалтерский учет» осуществляются следующие виды контроля:

–
текущий контроль успеваемости;
–
программа не предусматривает проведение промежуточного контроля
Текущий контроль успеваемости предназначен для регулярного и систематического оценивания хода освоения студентами дисциплины. Он осуществляется в следующих формах:

–
устно;

–
письменно;

–
посредством электронного тестирования или выполнения задания, сформированного компьютерными алгоритмами;

Текущий контроль успеваемости предусматривает не менее 2-х и не более 8-ми контрольных точек в течение учебного периода (семестра), каждая из которых обобщает результаты освоения отдельного тематического блока (раздела) дисциплины.

Контрольная точка является сроком или датой завершения тематического блока и оценки достижения его образовательных целей. КТ не обязательно должна сопровождаться контрольным мероприятием и может выставляться преподавателем по заранее установленным критериям на основании суммарных итогов текущей работы, степени и качества выполнения предусмотренных конкретным тематическим блоком заданий. Итоги текущего контроля успеваемости по каждой контрольной точке вносятся преподавателем в ЖУР в ЭИОС университета не позднее трех дней после завершения тематического блока
Итоги текущего контроля успеваемости по каждой дисциплине/модулю отражаются в ЭИОС не позднее, чем на последней неделе семестра / периода обучения в виде суммы значений всех контрольных точек и называются итоговым рейтингом студента.
Согласно п. 3.2.3 «Положения о текущем контроле и балльно-рейтинговой системе оценивания обучающихся ДГТУ» от 17.11.2020 г.  №193:

–
для оценивания применяются баллы следующих категорий:

–
баллы по результатам оценочных мероприятий, выполненных в рамках изучения тематического блока; 

–
контрольные баллы при оценивании результатов изучения тематического блока в целом (контрольная точка, с учетом её веса). При отсутствии контрольного оценочного мероприятия контрольные баллы формируются путем суммирования баллов по результатам оценочных мероприятий, выполненных в рамках тематического блока, с учетом их весов; 

–
рейтинговые баллы при оценивании результатов изучения дисциплины (модуля) в конкретном семестре (периоде обучения). Количество рейтинговых баллов по дисциплине по итогам семестра (периода обучения) является итоговым рейтингом обучающегося по дисциплине (модулю).

Согласно п. 3.2.4 «Положения о текущем контроле и балльно-рейтинговой системе оценивания обучающихся ДГТУ»:

Оценивание результатов обучения по дисциплине (модулю) проводится как расчет суммы значений всех предусмотренных тематическим планом контрольных точек с учетом их весов. 
Вес оценивания каждой контрольной точки устанавливается при разработке фонда оценочных средств. Сумма весов всех КТ в рамках дисциплины (модуля) равна 1. 
Рейтинговый балл по дисциплине определяется по формуле: 
Рбалл = ∑ БаллКТ𝑖 𝑁 𝑖=1 ∗ ВесКТ𝑖,
где Рбалл – рейтинговый балл; N – количество тематических блоков в рамках дисциплины;
 БаллКТi – количество контрольных баллов в i-той контрольной точке, полученных обучающимся; 
ВесКТi – вес i-той контрольной точки (тематического блока) в рамках дисциплины, а i = 1...N (N – количество тематических блоков), при этом ВесКТi = 1. 
Максимальное количество рейтинговых балов за дисциплину равно 100. При расчете рейтингового балла с учетом весовых коэффициентов проводится округление полученного по формуле балла в большую сторону (в интересах обучающегося) до целого значения. 
Вес тематического блока указывает на важность изучения блока в составе дисциплины (модуля). Вес блока указывает не на трудоемкость, а именно на то, насколько, по мнению автора дисциплины, успешное освоение этого блока влияет на образовательный результат по всей дисциплине. 
Вес контрольной точки каждого последующего тематического блока дисциплины (модуля) должен быть равен или больше значения контрольной точки предыдущего тематического блока.

Согласно п. 3.2.5 «Положения о текущем контроле и балльно-рейтинговой системе оценивания обучающихся ДГТУ»:

–
вес оценивания каждого задания устанавливается при разработке фонда оценочных средств. Сумма весов всех заданий в рамках тематического блока равна 1, но вес каждого задания не может превышать 0,5 в оценке тематического блока. Контрольный балл по тематическому блоку определяется по формуле: 
Кбалл = ∑ БаллЗадание𝑖 𝑀 𝑖=1 ∗ ВесЗадание𝑖,
где Кбалл – контрольный балл; M – количество заданий в рамках тематического блока; 
БаллЗаданиеi – количество контрольных баллов в i-ом задании, полученных обучающимся (от 0 до 100); 
ВесЗаданиеi – вес i-ого задания в текущем тематическом блоке, а i = 1 ... M (M – количество тематических блоков), при этом ВесЗаданиеi = 1; 
Максимально количество контрольных балов за тематический блок равно 100. Максимальное количество баллов за задание равно 100. 

Для оценки тематического блока расчет контрольного балла по всем выполненным в рамках тематического блока заданиям может проводиться без проведения завершающего оценочного мероприятия путем суммирования баллов и применения весовых коэффициентов. 

В соответствии с Положением о промежуточной аттестации обучающихся возможно автоматическое оценивание результатов промежуточной аттестации по результатам текущего контроля успеваемости.

Текущий контроль является результатом оценки знаний, умений, навыков и приобретенных компетенций обучающихся по всему объёму учебной дисциплины, изученному в семестре, в котором стоит форма контроля в соответствии с учебным планом. 
Промежуточная аттестация обучающихся нацелена на установление уровня достижения компетенций с помощью оценивания промежуточных и окончательных результатов обучения по дисциплине. Порядок проведения промежуточной аттестации регламентируется «Положением о промежуточной аттестации обучающихся».
Перевод баллов в оценки пятибалльной системы осуществляется следующим образом:

–
от 0 до 60 баллов – «неудовлетворительно»;

–
от 61 до 75 баллов – «удовлетворительно»;

–
от 76 до 90 баллов – «хорошо»;

–
от 91 до 100 баллов – «отлично».

Согласно учебному плану по дисциплине «Бухгалтерский учет» промежуточная аттестация проходит в форме экзамена. Экзамен проводится в письменной форме.
Оценка «отлично» (91-100 баллов) выставляется обучающемуся, если компетенция (и) или ее часть (и) сформированы на высоком уровне:

–
обучающийся знает, понимает основные положения дисциплины, демонстрирует умение применять их для выполнения задания, в котором нет явно указанных способов решения;

–
обучающийся анализирует элементы, устанавливает связи между ними, сводит их в единую систему, способен выдвинуть идею, спроектировать и презентовать свой проект (решение);

–
ответ обучающегося по теоретическому и практическому материалу, содержащемуся в вопросах экзаменационного билета, является полным, и удовлетворяет требованиям программы дисциплины;

–
обучающийся продемонстрировал свободное владение концептуально-понятийным аппаратом, научным языком и терминологией соответствующей дисциплины;

–
на дополнительные вопросы преподавателя обучающийся дал правильные ответы.

Оценка «хорошо» (76-90 баллов) выставляется обучающемуся, если компетенция (и) или ее часть (и) сформированы на среднем:

–
обучающийся знает, понимает основные положения дисциплины, демонстрирует умение применять их для выполнения задания, в котором нет явно указанных способов решения; анализирует элементы, устанавливает связи между ними;

–
ответ по теоретическому материалу, содержащемуся в вопросах экзаменационного билета, является полным, или частично полным и удовлетворяет требованиям программы, но не всегда дается точное, уверенное и аргументированное изложение материала;

–
на дополнительные вопросы преподавателя обучающийся дал правильные ответы;

–
обучающийся продемонстрировал владение терминологией соответствующей дисциплины.

Оценка «удовлетворительно» (61-75 баллов) выставляется обучающемуся, если компетенция (и) или ее часть (и) сформированы на базовом уровне:

–
обучающийся знает и воспроизводит основные положения дисциплины в соответствии с заданием, применяет их для выполнения типового задания в котором очевиден способ решения;

–
обучающийся продемонстрировал базовые знания важнейших разделов дисциплины и содержания лекционного курса;

–
у обучающегося имеются затруднения в использовании научно-понятийного аппарата в терминологии курса;

–
несмотря на недостаточность знаний, обучающийся имеется стремление логически четко построить ответ, что свидетельствует о возможности последующего обучения.

Оценка «неудовлетворительно» (менее 61 балла) выставляется обучающемуся, если компетенция(и) или ее часть (и) не сформированы:

–
обучающийся имеет представление о содержании дисциплины, но не знает основные положения (темы, раздела, закона и т.д.), к которому относится задание, не способен выполнить задание с очевидным решением, не владеет навыками понимания налогового права, ведения налогового учёта, составления налоговой отчётности; 

–
у обучающегося имеются существенные пробелы в знании основного материала по дисциплине;

–
в процессе ответа по теоретическому материалу, содержащемуся в вопросах экзаменационного билета, допущены принципиальные ошибки при изложении материала.

6 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
При подборе необходимой литературы рекомендуется в первую очередь просмотреть каталоги и картотеки библиотеки вуза, электронных библиотек, провести при необходимости поиск в телекоммуникационной сети Интернет. Систематический каталог библиотеки может дать представление об объеме литературы по изучаемым темам. Однако не следует ограничиваться только каталогом, так как он отражает лишь книги, находящиеся в фонде данной библиотеки. Необходимо определить круг других библиографических источников, использовать справочную литературу, энциклопедии, конспекты прослушанных лекций, материалы производственной практики, специальные источники: научные монографии, статьи, сборники, иные материалы. Пристальное внимание следует уделить периодической печати, другим средствам массовой информации, что будет способствовать расширению кругозора, эрудиции студента, дальнейшему развитию его творческого потенциала.

Исследованию подлежат не только отечественные, но и зарубежные работы. При чтении литературы нужно уделить внимание встречающимся в книгах и статьях ссылкам на работы других авторов. Эти ссылки ценны тем, что выделяют главы и страницы той или иной книги, имеющие отношение к исследуемой теме.
Рекомендуется с самого начала изучения дисциплины вести личную библиографическую картотеку и тщательно заносить в нее сведения об изданиях. Картотека удобна тем, что в нее всегда можно добавить новые материалы, по ней легко контролируется полнота подбора литературы, быстро находятся нужные записи. 

Составив список литературы, подлежащей изучению, обучающийся может показать его преподавателю, который может отметить пропущенные работы, дать совет по вопросу последовательности ознакомления с подобранной литературой, указать особенно важные в теоретическом и практическом отношении вопросы, на которые следует обратить особое внимание исходя из специфики изучаемой проблемы. 
С первых шагов изучения дисциплины обучающемуся рекомендуется приучить себя к выписке необходимого материала из литературных источников. Желательно составлять краткий конспект каждой изученной статьи, монографии и т. д. Это позволит накопить материал и облегчит дальнейшую работу при подготовке к практическим занятиям, экзаменам и зачетам, написанию письменных работ и пр.

Накопленный в ходе изучения литературы материал подвергается обработке и анализу, приводится в определенную систему, классифицируется по группам применительно к обозначенным в учебной программе темам.

Анализ фактического материала активизирует творческую деятельность обучающегося, способствует возникновению у него собственных взглядов по рассматриваемым вопросам. В результате складываются суждения, которые и образуют содержание изучаемого курса.
	6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

	6.1. Рекомендуемая литература

	6.1.1. Основная литература

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л1.1
	Гетьман Виктор

Григорьевич,

Керимов Вагиф

Эльдар оглы
	Бухгалтерский учет: Учебник
	Москва: ООО "Научно-

издательский центр

ИНФРА-М", 2017
	ЭБС

	Л1.2
	Хахонова Наталья

Николаевна,

Алексеева Ирина

Владимировна
	Бухгалтерский учет и отчетность: Учебник
	Москва: Издательский

Центр РИОР, 2018
	ЭБС

	Л1.3
	Анциферова Инна

Викторовна
	Бухгалтерский финансовый учет: Учебник
	Москва: Издательско-

торговая корпорация

"Дашков и К", 2017
	ЭБС

	6.1.2. Дополнительная литература

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л2.1
	Шинкарева, О.В.,

Золотова, Е.Н.
	Бухгалтерский учет: учебное пособие
	Саратов:

Профобразование, 2018
	ЭБС

	Л2.2
	Кондраков Николай

Петрович
	Бухгалтерский учет (финансовый и

управленческий): Учебник
	Москва: ООО "Научно-

издательский центр

ИНФРА-М", 2017
	ЭБС

	Л2.3
	Николаевна,

Емельянова Ирина

Николаевна
	Бухгалтерский учет и отчетность: практикум:

Учебное пособие
	Москва: Издательский

Центр РИОР, 2018
	ЭБС

	Л2.4
	Крохичева Г.Е., Соколова А.Н, Топор Ю.А
	Бухгалтерский учет и отчетность: учебное пособие
	Ростов-на-Дону,ДГТУ, 2018
	ЭБС

	6.1.3. Методические разработки

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л3.1
	
	Руководство для преподавателей по организации и планированию различных видов занятий и самостоятельной работы обучающихся в Донском государственном техническом университете: метод. указания
	Ростов н/Д.: ИЦ ДГТУ, 2018
	ЭБС

	6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

	Э1
	Электронно-библиотечная система «IPRbooks», http://www.iprbookshop.ru

	Э2
	Электронно-библиотечная система «biblioclub», "Университетская библиотека online", http://biblioclub.ru

	Э3
	Электронно-библиотечная система «znanium», http://www.znanium.com

	Э4
	Научно-техническая библиотека ДГТУ, https://ntb.donstu.ru

	6.3 Перечень информационных технологий

	6.3.1 Перечень программного обеспечения

	6.3.1.1
	http://ecsocman.hse.ru - Федеральный образовательный портал "Экономика. Социология. Менеджмент"

	6.3.1.2
	http://institutiones.com - Экономический портал

	6.3.1.3
	https://rostov.rbc.ru - Информационная система "РосБизнесКонсалтинг"

	6.3.1.4
	специализированное программное обеспечение :

1С Предприятие 8.3, 100 лицензий

	6.3.2 Перечень информационных справочных систем, профессиональные базы данных

	6.3.2.1
	http://www.consultant.ru - СПС "Консультант+"

	6.3.2.2
	http://www.garant.ru - СПС "Гарант"


7 Правила оформления письменных работ обучающихся
Все письменные работы обучающихся оформляются в соответствии с «Правилами оформления письменных работ обучающихся для гуманитарных направлений подготовки» и «Правилами применения шаблонов оформления письменных работ обучающихся», утвержденными приказом ректора от16.12.2020 № 242.

Структура письменных работ обучающихся, их тематика определяется отдельными методическими материалами кафедры.
8 Общие рекомендации по подготовке выпускной работы (реферата, сообщения)
Выпускная работа – один из видов монологической речи, публичное, развёрнутое, официальное сообщение по определённому вопросу, основанное на привлечении документальных данных.

Доклады бывают нескольких типов:

· Тематическая доклад, посвященный развернутом изложения какой-либо темы или проблемы.

· Информационная доклад, представляющий собой информирование присутствующих о состоянии дел в какой-либо области деятельности. Задача доклада – максимально объективно и всесторонне представить информацию без изложения позиции автора.

В докладе соединяются три качества исследователя: умение провести исследование, умение преподнести результаты слушателям и квалифицированно ответить на вопросы.

Этапы работы над докладом.

· подбор и изучение основных источников по теме (рекомендуется использовать не менее 8-10 источников);

· составление библиографии;

· обработка и систематизация материала, подготовка выводов и обобщений;

· разработка плана доклада.

· написание доклада.

· публичное выступление с результатами исследования.

Структурно доклад состоит из введения, основной части и заключения.

Во введении обосновывается цель и задачи темы доклада. Цель доклада закладывается в стержневую идею – это основной тезис, который необходимо ясно сформулировать с самого начала. Сформулировать стержневую идею доклада означает ответить на вопрос, зачем говорить (цель) и о чем говорить (средства достижения цели).

В основной части раскрываются главные пункты доклада, развертывается стержневая идея, раскрываются ее аспекты. В ней излагается основной материал, последовательно разъясняются выдвинутые идеи и положения, аргументируется их правильность.

План развития основной части должен быть ясным. Необходимо подобрать как можно больше фактологических материалов и подтвреждающих примеров.

Заключение является важной композиционной частью любого доклада. В заключении подводятся итоги, формулируются выводы, которые следуют из главной цели основной идеи выступления или аудитория побуждается к определенным действиям.

Примерное распределение времени на представление доклада:

· вступление– 10-15%;

· основная часть – 60-65%;

· заключение – 20-30%.
Текст оратора должен соответствовать трем правилам: понятность, информативность и выразительность. Требования к выступлению и оратору:
1. Понятность главной мысли, доступность изложения. 

2. Решительное начало выступления и решительное завершение. Они должны быть краткими, ясными, понятными и заранее продуманными.

3. Важно соблюдать регламент. Краткие выступления максимально информативны и, как правило, оцениваются положительно.

4. Хорошее выступление – это прежде всего разговорный тон и непосредственность, несколько акцентированные. Разговорность повышает доверие к оратору, а значит – к содержанию его речи.

5. Выраженная потребность донести мысль до слушателей – слушатели должны видеть, что все этого говорится именно для них. Без обращенности к аудитории выступление усваивается хуже. 
6. Необходимо избегать сложных предложений, причастных и деепричастных оборотов.

7. Установление контакта с аудиторией – контакт с аудиторией предполагает:

· корректировку речи по ее ходу;

· управление поведением аудитории;

· управление собственным поведением.
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